Indopmanisa npo podoTy HeHTpY HAaHHS aAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
BHKOHABYOIr0 KoMiTeTy Michbkoi paau 3a Il miBpiuusi 2017 poky

Jlnst 3abe3neuenHs peanizanii 3akony Ykpainu «lIpo agmiHiCTpaTHBHI TOCIYTHY, 3 METOIO
CIPOIICHHS TMOPSAKY OTPUMAaHHS MENIKAHIIMU MICTa aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT (IO3BOIIB,
MOTO/DKeHb, JIOBIMOK Tomo) B wMicti  CrapokocTsHTuHIB (yHKIioHye LleHTp HamaHHS
aJIMIHICTPaTUBHHX MOCITYT BUKOHABYOT'O KOMITETY MiChKOi paau (Hamani — LleHTp).

LlenTp po3MilieHU B EHTPaIbHIA YaCTHHI MICTa 3a aapecoro Byl Mupy, 36, 3pydHomy
JUIs Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS MICIIi 3 PO3BHHYTOIO TPAHCIIOPTHOIO 1H(pACTpyKTyporo. Bxia 10 neHTpy
o0JaImToBaHUH MAaHIYCOM TSI 0C10 3 0OMEKECHUMHU (HI3UIHUMHU MOKITUBOCTSIMH.

HismeHicTs LleHTpy cnpsMoBaHa Ha 3a0e3Me4eHHs MPO30pOCTi Ta BIIKPUTOCTI PO3TISAY
3BEpHEHb, 3alpOBaKEHHS Cy4YacHMX (OpM HaJaHHS TMOCIYT, [0 B CBOIO YEpPry CIpUsie
HiABUILIEHHIO PIBHS SKOCTI XHUTTSA 1 0 € OJHUM 13 MPIOPUTETHUX 3aBJIaHb BUKOHABYOTO KOMITETY
MICBKOT paJiu.

OcHoBHUMH 3aBraHHsMH LleHTpY €:

1. Opranizanisa HaJlaHHA aJAMiIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAMKOPOTIIUHN CTPOK Ta 3a MiHIMAIbHOT
KUJIBKOCTI BiZIBiTyBaHb Cy0’€KTiB 3BEpHEHbD.

2. CrpoleHHs MpoIeIypyd OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCITYT Ta MOJIMIICHHS SKOCTI 1X
HaJaHHS.

3. 3abe3neueHHss iHPOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb MPO BHUMOTH Ta TOPSIOK HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, 1110 HA/IAI0ThCA Yepe3 aaAMiHICTpaTopa.

OCHOBHUMH TpPUHIMIIAMU B POOOTi 3 BifgBigyBauamu B LleHTpi € BBIWINBE CTaBJICHHS 10
KOKHOTO BiIBiyBaya, po3yMiHHS MPoOJieM 3 SKHUMH 3BEPTAETHCS 10 HHOTO KOPUCTYBayi MOCIYT,
NParHeHHS! MAaKCUMAaJIbHO IIBUIKO 3HAUTH iX pilICHHS.

Lentp y cBoiil misibHOCTI KepyeTbesi KoOHCTHTYIIEIO Ta 3akoHAMU YKpaiHH, aKTamMu
[Tpesunenta Ykpainu 1 Kabinery MinicTpiB YKpaiHu, akTaMu IIEHTPaJIbHHUX Ta MICLIEBUX OpraHiB
BUKOHABUO{ BJIa/IM, OPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBPsITyBaHHSI, ITOJIOKEHHAM 1po LIeHTp Ta periiameHTOM
Lentpy.

IleHnTp 3IiMCHIOE CBOIO JiSUIBHICTH 3a TNPHUHLMIIOM «EIUHOTO BiKHA», TOOTO MpHIiOM
JOKYMEHTIB Ta BHUJaya pPE3yJbTaTiB IOCIYT 3/IHCHIOETHCS BUKIIOYHO uepe3 aAMIHICTpaTopa
[enTpy HUIsIXOM #Ooro B3aeMOIl i3 Cy0’eKTaMu HaJaHHS aIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT.

3 nouatky pobotu LleHTpy rpomMasiHu Maju MOKIIMBICTh OTpUMAaTH 85 mMociyr. Y 3B s3KY 13
MOJIITUKOIO JIEIIEHTpati3allii BIaau Mepelik Mociyr, siki HagaroThes depe3 LlenTp, 301npmmBcs Ha
111 mocnyr Ta Ha CHOTOHI 3arajioM ckiaB 196 amMiHicTpaTuBHUX mociyr. [lepenik 3aTBepIHKEHO
pIIIEHHSAM BHUKOHABYOTO KOMITETy MichKoi pamu Bif 31.10.2013 poky Nedll «IIpo 3aTBepmKeHHs
NepeNiKy aaMiHICTPaTUBHUX MOCIYT, sIKi HAJalOThCS BUKOHABYMMHU opraHamMu CTapOKOCTSHTHHIBCHKOI
MIiCBKOI pajiy Ta iHIIUMH ycTaHOBaMu» (13 3MIHAMH Ta JJOTIOBHEHHSIMU ).

[IpakTHyHO Ha BCi YMHHI aJMIHICTPAaTHBHI MNOCIYTH cQOpMOBaHi iHQOpMaLildHI Ta
TEXHOJIOT1YHI KapTKH, OUTBIIICTh 3 SAKUX HAJIEKHOI SKOCTI MO0 BUMOT 3aKOHY 1 KOPUCHOCTI IS
TPOMAJISIH.

Micus mnpuiiomy cy0’eKkTiB 3BEpHEHb O0OJAIITOBAHO I1H(QOpPMALIMHUMU CTEHIaMU 3
iHpopMallifHUMH KapTKaMHM Ta 3pa3KaMM 3allOBHEHHsS 3asiB HEOOXIHUX JUISI OTpPUMAaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Pexxum poGotu LleHTpy 30pi€HTOBaHMN BHUKIIOUYHO Ha TMOTpeOU cy0’€KTa 3BEpHEHHS 1,
BIANOBIAHO 70 3akoHy YkpaiHu «IIpo agmiHICTpaTHBHI MOCIYTW», MPUHOM TPOMAISH y LIEHTP1
OPOBOJIUTHCA I'SITh JHIB Ha TWXJAEHb Oe3 mepepBH Ha 00i1. Takox, OAWH JI€Hb Ha THXKICHb
(BIBTOpOK) 311 CHIOETHCS TPUITOM CyO’€KTIB 3BepHEHB /10 20-1 TOAUHHU.

Ha croroani y LleHTpi HafaroTh KOHCYNIbTAIli1, 3A1HCHIOIOTh IPUHOM Ta BUAAYy JOKYMEHTIB
HavaJIbHUK, aJAMIHICTPATOp Ta 5 aIMIHICTPATOPIB.

MiCbKUM TOJIOBOIO 3aTBEP/KEHO Tpadik 0COOHUCTOro MpUHOMY TPOMAASIH KepiBHUKAMHU
MICBKOT pajid, ii BAKOHABYOTO KOMITETY Ta CTPYKTYPHUX MiApo3aiiaiB B LleHTpi.


http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80/paran1654#n1654

LleHTp Mae BIacHy CTOPIHKY Ha CaliTi BUKOHABUOTO KOMITETY MIiChKOI Pajyl sIK CTPYKTYpPHHIA
migposain http://www.starkon.gov.ua/cnap/, Ha sikoMy posMillieHa akTyaibHa iH(OpMAIlis PO
pobory LleHTpy, MOpSIOK HaNaHHS BIAMOBITHUX aJMIHICTPATHBHUX TIOCIYT, OJIaHKH 3asB,
HEOOXITHUX i1 3BEPHEHHS IWIOJI0 HAaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIyrd, Tpadik 0COOHCTOro
OpUHOMY TPOMAJISH, PEXKHUM JOCTYIY 0 MPUMIIIECHHS, B SKOMY 3IIHCHIOETbCS MPUAOM CyO’€KTIB
3BEPHEHb, HASBHICTh CIOJYYEHHS TIPOMAJCHKOrO TPAHCIOPTY, MII’I3HUX MLUIAXIB Ta MICLb
NapKyBaHHS.

3 MEeTOI0 HEeJONYLIEHHs MOPYLIEHHs CTPOKIB PO3IVIAAY Ta BUIaul pe3ylbTaTiB HOCIYT, a
TaKO’K 3/IIHCHEHHSI KOHTPOJIIO HaJI MPOLEAypaMH pO3TIsAy JOKYMEHTIB, y LlenTpi npamroe cuctema
€JICKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry. B po3aisi «Imomyk» eJIeKTPOHHOTO JKYpPHAIY € MOXJIHBICTH
Ji3HATHCA NP0 CTaH BUKOHAHHA aJIMIHICTPAaTHUBHOI MOCIYTH 32 HOMEPOM 3apEeCTPOBAHOI 3asiBU Ha
onmci. [Ipo roToBHICTh 3aMOBJICHOT aJMIHICTPATUBHOI ITOCIYTH 3asBHUK 1H)OPMYEThCS TeneGOHOM
a6o SMS mnosinomnenusMm. KoncynpraniiiHa iHdopMaiis Hpo TOCIYTH TMEPEBAKHO HATAETHCS
0co0ucTOo B IIEHTP1 a00 TeneoHoM.

Ha mpotssi I miBpiwust 2017 poky no Llentpy 3Bepuynocs 5912 cy0’ekTiB 3BepHEHb 100
OTpUMAaHHS aJMIHICTPAaTUBHHUX MOCHYT, 0 Ha 1422 mociyru Ouibine HiX y I miBpiudi HpOro K
poky. LloTmxHs EeHTp HajaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT 00ciyroBye 6sm3bpko 40 KopucTyBaiB
nocnyr (0e3 HaJaHHS KOHCYNbTallii).

Haii0inpima KiIbKicTh 3BEpHEHb B a0CONIOTHOMY 3HAa4YeHI OTpuMaHa y cdepi peectpamii
micis nposkuBanus — 1994 (33,7%). Ha mpyromy wmiciii 1o KiJIbKOCTI IPUHHSATHX 3a5B — € MOCTYTH
y cdepi peecrparii Hepyxomocti 1132 (19,1%), Tpere micue — mociyru [epxreokanactpy 777
(13,1%). Takox a0 uucia HaHOLIBII MOIMUPEHUX IMOCIYT MOXHA BIIHECTH MOCIYTH y cdepi
peectpariii 6i3necy — 461 (7,8%).

[IpoBenenuit ananiz Haganux uyepes Llentp aaminictpatuBHux nocayr 3a Il miBpiyus 2017
POKY CBiZYUTH MpO 30UTBIICHHS MOMUTY TPOMAISH HAa OTPUMAaHHS TOCIHYT y cdepax peecrparii
0i3Hecy, MaiiHa Ta 3eMenbHii cdepi.

3 NUTaHb OTPUMAHHS KOHCYJbTAIIl PO BUMOTH Ta NOPSAJOK OTPUMAHHS a/IMIHICTPAaTUBHUX
nocayr 1o LlenTpy 3a BuieBkazanuii nepiof 3sepHynoch 6i1s 3190 oci6. Koncynpranii HagaroTbes
HE JIMIIE TPU OCOOMCTOMY 3BEpHEHI TpPOMAasiH, a ¥ 3a JIOMOMOror Tele(oHy Ta eIeKTPOHHOI
HOUITH.

JUig 3py4HOCTI T'pOMaJsiH OIJIaTy 3a aJMIHICTPATHUBHI MOCIYTH MOXHa 3I1MCHUTH 4Yepe3
POS-tepMinany, siki BCTAHOBJIEHI HA pOOOYMX CTOJIaX aJMiHICTPATOPIB.

AJMiHICTpaTOpamMH IIiJ] 9ac MpUHOMY 3asiB BCTaHOBJIEHO 345 mopymieHs cT.cT. 197 Ta 198
Konekcy VYkpaiHm 1mpo ajaMiHICTpaTHBHI IPaBONOPYIIEHHS, a caMe aJMiHICTPaTUBHI
MIPaBOMOPYIICHHS 3a MPOKUBAHHS 0€3 MmacrnopTa rpoMajsiHuHa Y Kpainu, abo 0e3 peectparllii Micis
NPOXKMBAHHS, a TAKOXK 32 yMUCHE 31MCYTTS MACHOpTa YK BTpaTa Horo 3 HeoOepeKHOCTI, B pe3yIbTaTi
4qoro BUHECeHO 213 mocraHoBHW — TomepepkeHHs Ta 124 monepemkeHs Oyio mpe’ iBJICHO YCHO.
Takoxk, CckiIazeHo 8§ MPOTOKOMIB MpO aJMIHICTpPaTHBHI MNPAaBOMOPYIIEHHS s pO3IJLy Ha
aJMIHICTpATUBHI ~KOMiCii MpH BHUKOHAaBYOMY KOMITETY MICBKOi paad dYM  3aciJlaHHI
CTapOoKOCTSIHTHHIBCHKOTO pallOHHOTO CYy.

HismbHicTs LleHTpy npuBeseHa y BiANOBIAHOCTI 10 3akoHy Ykpainu «IIpo agmiHicTpaTuBHI
MOCIYTW» Ta CHPSMOBAaHA Ha sIKICHE OOCIYroBYBaHHS MEIIKAHLIB 3 HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHHUX
MOCIYT Y HAHKOPOTIII TEPMIHH.

Hananus aaMiHiCTpaTUBHHUX MOcHyr depe3 LIeHTp — equHMi MOXXIIMBHHA LUIAX OpraHizarii
3pYYHOTO Ta €(PEeKTHBHOTO CIIOCO0Y Ha/aHHS MOCIYT TPOMasTHAM, a TAKOX € peaJbHUM KPOKOM Ha
[UIAXY 10 ACLEeHTpali3alii MOBHOBAKEHb Ta MiJCWICHHS (YHKIIH MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS.
Tomy, Ha cbOT0/IHI BKpail HEOOX1AHO MIABUILYBAaTH PIBEHb HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

[Tpo6nemui nutanusa podbotu LleHTpy.

1. [pumimenns llenTpy He BiANOBiJa€ OKpeMHM BHUMoOram periaMmeHTy LleHTpy HamaHHA
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, a CaMe:
v BIICYTHICTh MOXKIJIMBOCTI HOPMAJIBHOTO MOiNy IpuMimeHHs LleHTpy Ha ceKTopHu;


http://www.starkon.gov.ua/cnap/

v mpu Bxozi B LleHTp (B cektopi npuitomy) BificyTHil iHPOPMAIiTHO-KOHCYIBTAIINHAMN TTYHKT
(peueriisi), e MOKHA OTpUMATH 1H(OPMAIIII0 YU KOHCYJbTallio Ipo podoTy LleHTpy;

vy cekropi iHpOpMyBaHHs BiACYTHI iH(OpPMAIiiHI TepMiHAIM, IO MICTATh AKTyaIbHY,
BUUEPIHY iH(DOpMaIlit0, HEOOXITHY I OJIep >KaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, a TAKOX CEKTOp HE
B MIOBHIN Mipi 3a0e3MeuyeTbcsi KaHIEIIPCHbKIMU TOBAPaMH JUIsl 3aIIOBHEHHS Cy0’ €KTaMH 3BEPHEHHS
HEOOXI1THUX JTOKYMEHTIB;

v\ B CEeKTOpi OYIKyBaHHS BiJCYTHId TepMiHaT C€aMOOOCIyroBYBaHHsS JUIA  OIUIATH
aMIHICTPATUBHUX MOCIYT (IHIIUX MOCIYT) SIK TOTIBKOIO TaK 1 3 IMJIACTUKOBUX KapTOK;

v\ CeKTOop O0OCIyroByBaHHS He 3a0e€3ledYeHri BiANOBIAHUMU pPOOOYMMHM MICUAMH IS
0COOMCTOTO TPHHOMY TPOMAISIH SK KEPIBHMKAMH MICHKOI BJIagy TaK 1 KEpPIBHUKAMHU CYO’€KTIB
HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

v’ saransHui By LIeHTpY He BiAMOBiIae CydacHMM CTaHIapTaM PO3BHHEHHUX KPaiH CBITY.

2. AKXTyanbHHMM 3alUIIA€TbCA MUTAHHS ¢iHaHcyBaHHsA LleHTpy mis 3a0e3neueHHs AisbHOCTI
Ta MOKpAaLIeHHS HaJIaHHS MOCIYT HACEJICHHIO.

3. B llentpi He HamalOThCS aJAMIHICTPATHBHI TOCIYTH 13 BUTOTOBJICHHS 3aKOPAOHHHX
MAcHopPTIB Ta MACMOPTIB rpoMaAsiHUHA YKpainu y Buriai ID —kapTku.

4. KinpkicTe poO0UMX MiCIb U TPUHOMY Bi/IBilyBauiB Ha JaHW 4ac € HEAOCTATHHOIO. Y pasi
HAJAaHHS TOCIYT MIrpamiiHoi CiIyXOu (BUTOTOBIIEHHS 3aKOPAOHHUX IMAaCMOpPTIB Ta MNacHoOpTiB
rpomMagsHuHA YKpainu y BUrisiai ID — kapTku), BKIFOUEHHS! 1HITUX MOITUPEHNX aJAMiHICTPAaTUBHUX
nocnyr (ak-ot mociayru PAI'C, comianbHi mocnyru Ta/abo peecTpaiiro TPaHCHOPTHUX 3aco0iB)
JAHUX TUTONT OyZe HEIOCTATHBO.

5. BiacyTtHs apykoBaHa MPOAYKILiS PO aJAMiHICTPAaTUBHI MOCIYTH, K1 HaJlaloThes B LleHTpi.

6. BincytHs cucrema eIeKTpOHHOTO JOKyMeHTooOiry. LleHTp Hemae poctymy 10 BCix
eJIeKTPOHHMX 0a3 JaHuX cy0’€KTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3axomu uist ostinieHHs podotu Llentpy.

1. PosrisiHyTH MOXJIMBICTH IIOJI0 HAJaHHS B MpuMilleHH1 LIeHTpy aAMiHICTpaTUBHUX MOCIYT
13 BUTOTOBJIEHHS 3aKOPJOHHHMX NACHOPTIB Ta MAcMIOpTIiB rpoMaisHUHA YKpaiHu y Burisai ID —
KapTKH.

2. IIpoananizyBatu i BU3HAUNTH NMOTPeOy y po3MMUpPEeHH] npuMitieHHs LleHTpy Ta o0nagHaHHi
JOJTATKOBUX pPOOOYUX MICIb JUTSl aIMIHICTPATOPIB, Y 3B’SI3KYy 3 OTPUMAaHUMU TTOBHOBaXECHHIMHU BiJ
ITOBB Ta 3amyueHHsM NOCTYT 1HIIKUX CTPYKTYPHUX MIAPO3ILIIB MICBKOT pajy.

3. [IIpoBoauTH nepioguuHuil aHani3 TepMiHy HajaHHS nocayr LleHTpy (U1 3MeHIIeHHs Horo B
TEXHOJIOTIYHHUX KapTKax) Ta CIPOLICHHS iX IPOLEAYPH.

4. OnTumizaiiss Ta CHPOLIEHHA poOouYoro mpolecy NUIIXOM BOpoBaukeHHs B LleHTpi
€JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTOO0O0ITY.

HavanpHuk HEeHTpy HalaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, aJIMIHICTpaTOP
BUKOHABUOT'O0 KOMITETY MICBKOI paju 10.Kopxyxk



